NORMAS PARA A PUBLICAGAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS

PARA O INSTITUTO SUPERIOR DE GESTAO E EMPRENDEDORISMO GWAZA MUTHINI
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1. Introdugao

A maior parte dos campos cientificos possuem normas especificas para a apresentacdo de referéncias
bibliograficas e, mesmo dentro de uma mesma area ou disciplina, é vulgar encontrarmos instituicoes
académicas e publicacGes periddicas que exigem diferentes estilos de apresentacdo de bibliografias e
citagdes aos investigadores e autores que nelas desejem publicar. A nivel geral, existe uma Norma
Internacional (ISO 690)1 , publicada pela International Organization for Standardization, aplicavel as
referéncias bibliogréficas a documentos impressos e a material ndo livro, tendo recentemente sido
elaborada uma norma especifica para as publicacbes electrénicas (ISO 690-2)2 . Esta Norma
Internacional encontra correspondéncia na harmonizacdo feita pelos diversos paises, sendo normal a
criagdo de Normas nacionais, que sdo adoptadas por varias instituicdes académicas, bibliotecas e
publicagbes periddicas nacionais. A norma da APA (American Psychological Association -
http://www.apastyle.org)) ¢ uma das mais usadas no campo das Ciéncias Sociais e Humanas,
nomeadamente na drea da Educacdo. Independentemente do estilo de referéncia bibliografica a utilizar,
0 mais importante é: - verificar se existe algum tipo de estilo de citacdo preferido pelo orientador do
trabalho, ou expressamente indicado pela Universidade ou Escola, ou, noutros casos, adoptado pela
revista cientifica onde o trabalho vai ser publicado ou pela comissdo cientifica do seminario/conferéncia
onde o trabalho vai ser apresentado, - fornecer a informacdao mais completa possivel relativa a cada
referéncia bibliografica, de modo a que qualquer leitor possa identificar, sem dulvidas, a obra
referenciada, - respeitar o mesmo estilo de citacdo em toda a listagem de referéncias bibliogréficas, de
forma a que esta apresente um estilo homogéneo.

As normas de publica¢cdes contidas neste documento adoptam as normas da APA (American
Psycological Association) elas sdo adaptadas para serem aplicadas no ISGE — GM, e visam
regular publicacbes de diferentes tipos de trabalho cientifico tais como monografias cientificas,
dissertacoes, teses, livros, manuais, textos de apoio, comunicacdes cientificas tipo “paper”,
comunicacOes cientificas tipo pdster, etc. adicionalmente sdo mencionadas algumas das regras
basicas para a melhoria da qualidade do trabalho.

O documento estda organizado em sete partes. Elas sdo (1) as definicbes dos tipos de
publicacbes, (2) a preparacdo dos manuscritos, (3) os tipos de trabalhos cientificos e suas
caracteristicas, (4) a estrutura dos diferentes tipos de trabalhos, (5) as formas e regras de
apresentacdo dos documentos para a publicacdo, (6) apresentacdo de notas de rodapé e/ou
bibliograficas e (7) apresentacdo das referéncias bibliograficas e fontes usadas.

1.1 Defini¢ao de Publicagées

1.2 Monografia Cientifica



E um documento que representa o resultado do trabalho cientifico, que aborda o problema de
pesquisa, devidamente delimitado e desenvolvido com uma atitude cientifica. A monografia
deve ser feita sob a orientacdo de um supervisor e visa a obtencdo do grau de licenciatura.

1.3 Dissertacao

E um documento que representa o resultado de um trabalho (tedrico ou experimental) ou
exposi¢cdao de um estudo cientifico, com um tema unico que é bem delimitado em sua extensao,
com o objectivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. A dissertacdo deve evidenciar o
conhecimento da literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do
candidato, feita sob a supervisdo de um pesquisador, com vista a obtengao do titulo de Mestre.

1.4 Tese

E um documento que representa o resultado de um trabalho cientifico de um tema
devidamente delimitado. A tese deve ser elaborada com base numa investigacao original,
dando uma real contribuicdo a especialidade em questdo. A tese visa a obtengao do titulo de
Doutor.

1.5 Outras Publicagoes

Outro tipo de publicacdes normatizadas pelo presente regulamento sdo revistas e jornais
cientificos, livros, manuais, textos de apoio, comunicagdes cientificas tipo paper (do inglés),
comunicagdes cientificas tipo pdster (do inglés) etc.

2. Preparagao de Manuscritos
2.1 Idioma

Os trabalhos deverdo ser redigidos em portugués ou inglés. Trabalhos escritos em Portugués
deverdo apresentar um resumo também em portugués a preceder o texto de trabalho, seguido
de um outro escrito em Inglés. A introducdo de termos em linguas bantu deve ser feita com
recurso ao guia de padronizacao ortografica de linguas nacionais. A publicacdo em outras
linguas nacionais e/ou estrangeiras carece de uma autorizacdo especifica pela Comissdo
Cientifica.

2.2 Estilo e Conteudo

O texto devera ser claro e conciso. A ortografia a ser usada é, em primeiro lugar, aquela que é
vigente em Mocambique. A nomenclatura cientifica e técnica e de propriedade, especialmente



nomes em latim, deverd ser estritamente respeitada. Considera-se impréprio, para efeitos de
publica¢do o uso de linguagem popular, de jargdes e modismos.

3. Tipo de Trabalhos Escritos

As publicagdes cientificas podem ser agrupadas em duas classes, de acordo com a natureza do
seu conteldo. Assim, temos publica¢gdes de informagdo primaria e publicagées de informacgao
secundaria.

3.1 Publicagao de Informagao Primaria
No grupo de publicagbes de informacgao primaria estdo as seguintes formas de publicagado:
¢ Artigos originais;

e Comunicag0Oes simples: tém a finalidade de comunicar a existéncia de uma pesquisa em

curso;

e Comunicag¢6es sumarias do tipo paper (do inglés): destinadas a sua apresenta¢cdo em eventos
cientificos e posterior publicacdo em revistas de eventos cientificos (proceedings);

e Comunicag¢Ges sumarias do tipo poster presentation (do inglés): destinadas a sua
apresentacdo em eventos cientificos e posterior publicagcdo em revistas de eventos cientificos
(proceedings);

* Monografias cientificas, disserta¢des e teses, para obtencdo de um grau académico.
3.2 Publica¢ao de Informagao Secundaria
No grupo de publica¢gdes de Informacao Secundarias estdo as seguintes formas de publicagao:

e artigos de revisdo: reunem, analisam, discutem e sistematizam informacodes cientificas
publicadas por outros autores;

* revisdo bibliograficas: apresenta resumos de trabalhos publicados;
e revisdo analitica: abrange apenas trabalhos considerados importantes. A

revisdo analitica assume, ndo raras vezes, a forma de discussdo cientifica com os autores das
obras revistas,

* simples levantamento bibliografico: sistematiza e informa sobre a literatura publicada numa
determinada area (ainda que ndo disponivel);

* relatos de casos: tipicos para casos clinicos;



e relatorios;

e livros (incluindo obras de tradugao);

e divulgagao cientifica: para o publico ndo versado na matéria de publicagao;
geralmente assume forma de artigo (seriados ou ndo) em jornais e periédicos.
4. Estrutura de Diferentes Tipos de Trabalhos

4.1 Elementos Pré-Textuais

Titulo: o titulo de um trabalho cientifico deve abarcar o seu contelddo de forma sumaria e
concisa; deve ser escrito na mesma lingua do texto. As regras para o titulo sdo:

e Funcionar como um pequeno resumo do trabalho;

e Ndo deve ultrapassar dez palavras; caso isso se mostre impraticavel, entdo serd preferivel
criar subtitulo;

e Abreviaturas nao oficiais, simbolos particulares e formulas nao fazem parte de um titulo.
Autor(es): a ordem em que os autores sdo listados depende de dois factores:

(1) querer-se destacar o autor principal, ou entdo (2) querer-se simplesmente

apresentar de acordo com a ordem alfabética.

Dedicatdria: homenagem ou dedicatéria do trabalho a outras pessoas, como colegas, amigos,
parentes.

Errata: lista de erros de natureza tipografica ou gramatical em que se indicam as paginas e/ou
linhas em que aparecem. A errata é impressa, em geral, em retalho de papel avulso ou
encartado, acrescido ao volume depois de impresso. Se houver errata, deve ser inserida antes
da folha de rosto5, e o seu texto deve ser disposta da seguinte maneira:

Pagina Linha Onde se Ié Leia-se 10 9 seja suposta seja exposta.

Filiagdao: Consiste no enderego de correspondéncia dos autores para os efeitos da publicagao
em causa; localizacdo da filiagdo num artigo de publicacdo deve vir logo a seguir ao titulo e
consiste no(s) nome(s) dos autores, seguidos da filiacao.

Resumo: o outro termo usual é o de abstract (do inglés). O resumo deve ser elaborado de
forma a permitir a leitura e a compreensao da matéria de investigacdo, das questdes cientificas,



dos materiais e métodos, dos resultados, da discussao e das principais conclusdes, sem que
para tal o leitor tenha que recorrer ao trabalho inicial.

Num artigo o resumo nao deve conter mais de 200 palavras.

Lista de figuras: relacdo de figuras que aparecem no texto, devendo constar o numero, a
legenda e pagina.

Exemplo:
Figura 1: Diagrama da evoluc¢do de exportagdes no periodo 2001 1 2008, Pg.12;
Figura2: Balanco de despesas publicas no Instituto Nacional de Seguranca Social pg. 25;

Lista de Tabelas: relacdo das tabelas apresentadas no texto, devendo constar o respectivo
nuimero, titulo e pagina.

Exemplo:

Tabela 1: Taxas de mortalidade infantil em 14 distritos do sul de
Mogcambique (1998 — 2003) pg.4;

Tabela 2: Sonograma do canto de Merula spec. Pg.10;

Tabela 3: Composi¢dao nominal das ligas preparadas (%em massa) pg.24
Lista de abreviaturas e simbolos

Relacdo das abreviaturas e simbolos constantes no texto, acompanhados do seu respectivo
significado. A sua listagem obedece a ordem alfabética.

Exemplos:

Abreviaturas e simbolos usados:
e A.C.- antes de Cristo

e Ad lib - ad libitum

e ADN - acido desoxiribonucléico
e Cia - companhia

¢ E energia

® Pg pdagina



4.2 Elementos do texto

Introdugdo: Introduzir o leitor na matéria de investigacao; relacionar o tema com a literatura
consultada sob forma de debate sobre o estagio actual de investigagGes do género; desenvolver
o problema cientifico; expor com clareza e concisdo as questdes cientificas que se levantam. A
introducdo serve igualmente para definir os objectivos.

Materiais e Métodos: o0 mesmo que metodologia; neste capitulo o autor debruca-se sobre a
metodologia de investigagao utilizada, indicando e descrevendo com detalhe os métodos e os
matérias, bem como os procedimentos adoptados para a recolha e processamento de dados.
Deve-se dar destaque aos autores de técnicas especificas, que ndo sejam da autoria do
investigador. No caso concreto de uso de instrumentacdo, esta devera ser indicada com
detalhes técnicos (firma, modelo, ano de construcao, precisao, etc.)

Resultados: nesta parte o autor apresenta e interpreta sucintamente os principais resultados
do seu préprio trabalho, resultantes da fase experimental. Deve-se evitar a repeticdo dos
métodos. A discussdo cientifica ndo faz parte dos resultados. A forma de apresentacdo dos
resultados dependerd da area cientifica. Normalmente os resultados aparecem sob a forma de
tabelas, quadros, graficos, diagramas, desenhos, fotografias, gravacées em fitas
electromagnéticas, mapas cartograficos, etc. para evitar-se um numero exagerado de tabelas e
graficos, alguns destes poderdo constar dos anexos, devidamente enumerados e citados ao
longo do texto.

Discussdo: a discussdo representa o coracdo do trabalho; o objectivo da discussdo é andlise dos
resultados, a sua comparacdo com o que jd é conhecido e a sua avaliacdo quanto ao seu
significado. Por essa razdo, também se aceita a apresentacdo e simultdnea discussdo de
resultados. Uma pequena repeti¢cdo de dados apresentados no respectivo capitulo é inevitavel
na parte da discussao onde se faz uma comparac¢ao ou se assevera a veracidade dos resultados,
ou ainda se procura elucidar o leitor sobre determinados aspectos em discussdo. De todas as

maneiras, ndao ha nenhuma tabela, nem graficos. Resultados de outros autores requerem
citacdo obrigatdria destes.

Conclusdes: as conclusdes sdo apresentadas sob a forma de teses sumarias, concisas e claras; as
conclusdes referem-se tanto ao que foi alcancado, como também ao que se poderia alcancar,
trata-se de apresentar um balanco final sobre os objectivos, questdes e hipdteses e a
metodologia do trabalho. No fim das conclusdes podem-se incluir recomendacgdes principais
sobre outras pesquisas na mesma darea. As recomendac¢fes podem ser concernentes tanto as
novas questdes como as metodologias de investigacao.

4.3 Elementos Pds-Textuais



Referéncias Bibliograficas: devem obedecer as adoptadas pelo ISGE - GM.

Data: devem constar obrigatoriamente o dia, més e ano de recepc¢ao e a aceitagdo para
publicacdo. Na aceitagdo trata-se de uma decisdao da comissao editorial, que devera ser
comunicada por escrito ao(s) autor(es). Referéncias Bibliograficas: devem obedecer as
adoptadas pelo ISGE - GM.

5. Formas e regras de apresenta¢ao dos documentos para publicagao

Os trabalhos devem ser apresentados em duas vias, designadamente, em versdo electrénica e
em cépia original impressa, acompanha a disquete e a cdpia impressa uma copia de ilustracdes,
gue deverd ser também original.

5.1 Apresentagao de copia impressa (hard copy)

A copia impressa deve ser feita a partir de uma folha Modelo A4, de boa qualidade, utilizando-
se apenas uma face da mesma. O espacamento entre as linhas deve ser de 1,5 e as margens sao
de 3 e 2 cm, respectivamente para a esquerda e a direita.

As margens superior e inferior sao estabelecidas em 3 e 2 cm, respectivamente. Para efeitos de
publicacdo serdo aceites dois tipos de letras nomeadamente, o TIMES NEW ROMAN ou ARIAL.
Os dois tipos de letras ndo podem ser usados numa mesma publicacdo. O estilo do tipo de letra
e o tamanho diferem tanto entre o corpus do texto e os titulos e subtitulos, como entre o
corpus do texto e as legendas das figuras e tabelas e demais formas de ilustracdo. O mesmo
acontece com as notas de rodapé.

5.2 llustragdes

As ilustracdes aparecem ao longo do texto como complemento deste. Elas devem ser
enumeradas consoante a sua classificacdo. Assim, a enumeracgao de graficos difere daquela de
tabelas. Em seguida exemplifica-se como devem ser inseridos os elementos das ilustracdes.

5.2.1 Tabela e Quadros

Constituem sinteses ou resumos ordenados de informacgGes verbais e/ou numéricas. Para o
efeito, eles devem obedecer a certas regras de construcdo de tabelas. Eles, na maioria dos
casos, aparecem organizados em linhas e colunas. A primeira linha, assim como a primeira
coluna, contém elementos informativos sobre cada linha e coluna, respectivamente, i.e.,
informam o leitor sobre o conteudo da tabela. Tabelas s3o, regra geral, esquemas
bidimensionais. Na parte superior, as tabelas sdo encabecadas como se segue no exemplo
abaixo. Usam-se algarismos arabicos para todo tipo de tabelas e quadros.



Tabela 1: Casos de Trypanosoma spec. registados em trés (3) distritos de Mocambique entre
1996-2003

Distritos Niimeros de casos Distritos Niimeros de casos

Percentual Percentual (%)
Morrumbene 45 31 03 Morrumbene 45 31
Morrupula 12 08 28 Morrupula 12 08
Magude 25 17 24 Magude 25 17
Manica 63 43 45 Manica 63 43
Total 145 100 00 Total 145 100

5.3.2 Figuras

Das figuras fazem parte graficos, diagramas, desenhos, mapas, esquemas, férmulas, modelos,
fotografias. Desenhos e esquemas de autoria prépria sdo apresentados geralmente em papel
vegetal. As fotografias, por seu turno, em papel brilhante, enquanto que radiografias aparecem
sob forma de fotografia. Fotografias de espécies de animais e plantas colectados e classificados
pela primeira vez deve obedecer aos respectivos cédigos internacionais de nomenclatura. Estas
sao geralmente fotografia a preto e branco acompanhadas por estampas coloridas e descri¢dao
técnica. Para qualquer uma das formas de apresentacdo de figuras, aconselha-se que estas
sejam nitidas para assegurar-se boa qualidade depois de quaisquer modificacdes de tamanho.

Material digitalizacdo de fotografias devem ser arquivadas como JPG.

No caso de figuras criadas no programa EXCEL, estas devem ser importadas para o Microsoft
WORD como figuras singulares desconexas do resto da pasta (file). O mesmo diz-se
relativamente aos mapas e tabelas do EXCEL.

As figuras levam abaixo uma legenda enumerada sequencialmente, cujo tipo de letra foi
descrito anteriormente. No uso de figuras de outros autores, deve-se indicar a fonte e o ano.
Em caso de modificacdes feitas a partir de originais, deve-se indicar que tais modificacdes
foram feitas (modificado segundo ...... ano).

5.4. Abreviaturas

Devem ser usadas na forma padronizada na lingua do texto da publicacdo e obedecendo a
padrdes internacionais. Abreviaturas de autoria prépria devem ser precedidas de sua forma
extensa ao serem citadas pela primeira vez no texto, depois do que elas prescindirdo da sua
forma extensa. Nas ilustracdes, devem ser acompanhadas de explicagdo quando o seu
significado ndo for conhecido. Como ja se disse, abreviaturas ndo convencionais ndo devem ser
usadas no titulo e no resumo.
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6. Regras Gerais a seguir na Elaboragao da Lista de Referéncias Bibliograficas

1 Disponivel em: http://www.collectionscanada.gc.ca/iso/tc46sc9/standard/690-1e.htmi#1

2 Disponivel em: http://www.collectionscanada.gc.ca/iso/tc46sc9/standard/690-2e.htm

Anexo 4 - Normas para a elaboracdo de Bibliografias, Referéncias Bibliograficas e Citacdes — APA
(American Psycological Association)

1. Paginar a listagem das fontes bibliograficas, intitulada Bibliografia, como uma continuacdo do prdéprio
texto do trabalho.

2. Iniciar a 12 linha de cada referéncia junto a margem esquerda da pagina, e avancar 3 espagos has
linhas seguintes.

3. A listagem deve ser organizada por ordem alfabética do ultimo nome do primeiro autor.

4. Quando se referencia mais do que uma obra de um mesmo autor, devem-se enumerar por ordem da
data de publicacdo, comecando na mais antiga e terminando na mais recente, repetindo o nome do
autor em cada publicacao.

5. Quando se referencia mais do que uma obra de um mesmo autor, cujo ano de publicacdo seja o
mesmo, estas devem ser enumeradas na bibliografia por ordem alfabética do titulo, acrescentando uma
letra mindscula ao ano, para prevenir qualquer tipo de confusdo, e utilizar a mesma metodologia
aquando da citagdo no texto. Exemplo: (Alves, 1984a), (Alves, 1984b).

6. Inverter os nomes de todos os autores em cada referéncia, colocando o Ultimo nome em primeiro
lugar, e usando apenas as iniciais dos restantes nomes.

7. Quando existir mais do que um autor, usar & antes do nome do ultimo autor.

8. Quando existir mais do que um autor, até seis devem ser colocados os nomes de todos os autores na
lista de referéncias bibliograficas, separados por uma virgula, separando-se o ultimo citado por &. Se
existirem mais do que seis autores, colocar apenas o nome do primeiro autor, seguido de et al. (et al.,
que significa “e outros”). Exemplo: (Cunha & Cintra, 1996), (Santos et al., 1997). Exemplos: a) Um sé
Autor Harrison, T.R. b) Mais do que um Autor (citar todos até 6) Cotran, R.S., Kumar, V., & Robbins, S.L.
¢) Mais do que 6 Autores (incluir o primeiro seguido de ", et al.": Parkin, D.M., et al.

9. Quando um autor foi citado por uma obra de autoria exclusiva e também por obras com outros
autores, sendo ele o autor principal, organize a bibliografia da seguinte maneira: primeiro dé as
referéncias das obras de autoria Unica; depois, as de autoria multipla.

10. Na bibliografia, quando a autoria for na forma de editor literdrio, compilador, organizador, etc., essa
funcdo deve ser mencionada a seguir ao nome, entre paréntesis. Exemplos: Barros, M. (ed. lit.);
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Carvalho, V. (org). Anexo 4 - Normas para a elaboracdo de Bibliografias, Referéncias Bibliograficas e
CitacGes — APA (American Psycological Association)

11. Quando no texto houver necessidade de citar mais do que uma obra para a mesma ideia, devem-se
utilizar todas as referéncias necessdrias, separadas entre si por (;). Exemplo: (Flores et al., 1988;
Winograd, 1986; Cunha & Cintra, 1996).

12. Colocar a data da publicacdo entre paréntesis imediatamente apds o(s) home (s) do(s) autor(es).
Colocar um ponto apds o fecho do paréntesis.

13. Quando na obra ndo consta a data da publicacdo, utilizar a abreviatura n. d., que significa no date,
sem data.

14. Colocar o titulo do livro (em italico) ou do artigo (em cursiva — no caso dos artigos, o italico insere-se
no titulo da publicagdo-fonte) imediatamente apds o ano da publicac¢do.

15. Na referéncia bibliografica de livros, utilizar letra maiuscula apenas na primeira letra do titulo, na
primeira letra do subtitulo, quando existente, bem como nos nomes préprios. Utilizar italico para todo o
titulo do livro.

16. Na referéncia bibliografica de artigos em periddicos ou em volumes editados, utilizar letra maiuscula
apenas na primeira letra do titulo, na primeira letra do subtitulo, quando existente, bem como nos
nomes proprios. Neste caso, o titulo do artigo é escrito em letra normal, e ndo em italico. Usar um
ponto apds o titulo do artigo.

17. Colocar o nome da publicagdo periddica apds o titulo do artigo, utilizar italico para todo o seu titulo
e iniciar cada nome do titulo com letra maiuscula.

18. Nas referéncias a periddicos, fornecer o nimero do volume em numeragdo arabe, seguido do
numero da publicacdo, entre paréntesis, e colocar em seguida a pagina¢do, com os limites separados
por hifen (Exemplo 1: 34 (1), p. 120-128; Exemplo 2: 28, p.30-43).

19. Quando se fizer a referéncia ao trabalho de um autor, com base apenas na informa¢dao de um
segundo autor (por impossibilidade de consulta da obra original), dever-se-a referir no texto o facto de
se estar a fazer uma citacdo, fazendo referéncia aos dois autores. Exemplo: ... de acordo com Martinho
(1989), citado por Carneiro (1994)... Neste caso colocar na Bibliografia apenas a obra consultada, que no
exemplo referido serd Carneiro (1994).

20. Quando se fizer a referéncia a legislagdo ou normas, por uma questao de facilidade de localizagado da
respectiva obra na bibliografia, iniciar a referéncia com a identificacdo do diploma legal ou da norma,
gue é exactamente a forma como é feita a referéncia no texto. Exemplo: No texto: ... de acordo com o
Dec. Lei n? 236/98 de 1 de Agosto... e na Bibliografia colocar: Decreto Lei n2 238/98 de 1 de Agosto.
Diario da Republica n® 176/98 - | Série A. Ministério do Ambiente. Lisboa.
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21. Qualquer edi¢cdo que ndo seja a primeira deve ser citada entre parénteses, logo a seguir ao titulo do
livro.

22. Para a digitacdo das referéncias bibliograficas, o entrelinhamento deve ser reduzido em relagdo as
restantes partes do trabalho. Anexo 4 - Normas para a elaboracdo de Bibliografias, Referéncias
Bibliograficas e Citacbes — APA (American Psycological Association) 1. Monografias (Livros) 1.1 Obra
completa Pontuacdo e ordem dos elementos: Apelido do Autor, Mailsculas das iniciais dos primeiros
nomes. (data). Titulo do livro: subtitulo. (edi¢cdo). Local de edi¢do: Editor. Lembrete: a mencdo de Edicdo
so se introduz a partir da 2.2. Nao havendo mencao, presume-se ser a primeira. 1.1.1 - Exemplo pratico
com 2 Autores Cantor, C.R. & Smith, C.L. (1999). Genomics: the science and technology behind the
Human Genome Project (2nd ed.). New York, NY: John Wiley & Sons. 1.1.1.1. — Se o(s) autor(es) for
editor literario (ed. lit.), compilador (comp.), organizador (org.) ou coordenador (coord.) da obra:
Barbeiro, L. (coord.) (2007). Comunicag¢do de Ciéncia. Porto: Sete Pés. 1.2 Parte de Livro Pontuacdo e
ordem dos elementos: Apelido do Autor, Mailsculas das iniciais dos primeiros nomes. (data). Titulo do
capitulo/parte da obra. In Maiusculas das iniciais dos primeiros nomes Apelido (Eds.*), Titulo da obra
completa: subtitulo, (edicdo) (paginacdo). Local de publicacdo: Editor. * Se se aplicar — ver ponto
anterior. 1.2.1 Exemplo pratico para Capitulo de livro Reilly, P.R. (1997). Laws to regulate the use of
genetic information. In M. A.Rothstein (Ed.), Genetic Anexo 4 - Normas para a elaboragdo de
Bibliografias, Referéncias Bibliograficas e CitacGes — APA (American Psycological Association) secrets:
protecting privacy and confidentiality in the genetic era (369-391). New Haven: Yale University Press. 1.3
Livro Electronico em linha Bryant, P. (1999). Biodiversity and Conservation. Acedido em Outubro 4,
1999, em http://darwin.bio.uci.edu/~sustain/bio65/Titlpage.htm. 1.4 Obra Antiga e Reeditada em Data
Posterior Descartes, R. (1989). Les passions de I'ame. Em F. Alquié (org.), Oeuvres philosophiques de
Descartes. Tome |l (pp. 939-1103). Paris: Bordas. (Original publicado em 1649). 2. Artigos de Revistas,
Jornais, etc. (termo técnico: artigos de publicacbes em série) 2.1 - Artigo completo de uma revista
editada em papel Pontuacdo e ordem dos elementos: Apelido Autor, Mailsculas das iniciais dos
primeiros nomes (data). Titulo do artigo: Subtitulo do artigo. Titulo da revista, vol. (n2 ou supl.), paginas.
2.1.1 Exemplo pratico com 2 Autores George, A. L. Jr. & Neilson, E. G. (2000). Genetics of Kidney Disease.
American Journal of Kidney Diseases, 35 (4), 160-169. 2.2 - Artigo completo extraido de uma revista
electrénica Apelido Autor, Maiusculas das iniciais dos primeiros nomes ou Autor colectivo (data). Titulo
do artigo. Titulo da Publicacdo. Numeracdo, Localizacdo na publicacdo. Disponibilidade e acesso. 2.2.1 —
Exemplo pratico com 2 Autores: Fine, M. & Kurdek, L. A. (1993). Reflections on determining authorship
credit and authorship order on faculty-student collaborations. American Psychologist, 48, 1141-1147.
Acedido Junho 7, 1999, em http://www.apa.org/journals/amp/kurdek.html 2.3 - Artigo completo
extraido de um jornal electrénico Adler, J. (1999, May 17). Ghost of Everest. Newsweek. Acedido Maio
19, 1999, em http://newsweek.com/nw-srv/issue/20_99a/printed/int/socu/so0120_1.htm Anexo 4 -
Normas para a elaboracdo de Bibliografias, Referéncias Bibliograficas e CitacGes — APA (American
Psycological Association) (nota: o Manual da APA prevé a possibilidade de se partirem enderegos
electrénicos — URLs — a seguir a um ponto ou um tracgo.) 3. Documentos/informagdes extraidos de sitios
da Internet 3.1 Informacgdo extraida de um "sitio", portal, "homepage", etc. Pontuacdo e ordem dos
elementos: Apelido Autor, Maiusculas das iniciais dos primeiros nomes ou Autor colectivo (data). Titulo
do artigo [em linha]. Nome do Website. Disponibilidade e acesso. 3.1.1 - Exemplo pratico de informacao
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extraida de um site National Institute of Arthritis and Musculoskeletal and Skin Diseases (2001).
Questions and answers about knee problems [em linha]. National Institute of Arthritis and
Musculoskeletal and Skin Diseases (NIAMS) Web site. Acedido Junho 7, 2009, em
http://www.niams.nih.gov/hi/topics/kneeprobs/ kneeqa.htm. 4. Legislagdo ou normas: Portaria n2
809/90 de 10 de Setembro. Didrio da Republica n2 209/90 - | Série. Ministério da Agricultura, Pescas e
Alimentacdo, da Saude e do Ambiente e Recursos Naturais. NP 405-1 (1994). Norma Portuguesa para
referéncias bibliograficas: Documentos impressos. Lisboa: Instituto Portugués da Qualidade. 5. Teses,
dissertacdes e outras provas académicas: Horta-Monteiro, M.C.S.M. (1994). Utilizacdo de Agua Residual
Urbana na Cultura de Azevém (Lolium multiflorum Lam.). Dissertacdo de Mestrado, Instituto Superior de
Agronomia - Universidade Técnica de Lisboa, Portugal. Tingle, C.C.D. (1985). Biological control of the
glasshouse mealybug using parasitic hymenoptera. Ph.D. Thesis, University of London, London, United
Kingdom. 6. Comunicacdes a congressos, jornadas, etc. 6.1. Em edicdo electrdnica: Alvim, L. & Nunes, M.
B. (2010). As Bibliotecas 2.0 sdo redes de comunicag¢do? Contributo para o estudo sobre a utilizacdo das
tecnologias da Web 2.0 nas estratégias de comunicacdo nas bibliotecas publicas e Anexo 4 - Normas
para a elaboragdo de Bibliografias, Referéncias Bibliograficas e Citagdes — APA (American Psycological
Association) académicas portuguesas [DVD]. In Politicas de Informac¢do na sociedade em rede: actas do
10.2 Congresso da Associacdo Portuguesa de Bibliotecdrios, Arquivistas e Documentalistas, Guimaraes,
7-9 Abr. 2010. Em edicdo impressa: Alvim, L. & Nunes, M. B. (2010). As Bibliotecas 2.0 sdo redes de
comunicacdo? Contributo para o estudo sobre a utilizacdo das tecnologias da Web 2.0 nas estratégias de
comunicacdo nas bibliotecas publicas e académicas portuguesas. In Politicas de Informagdo na
sociedade em rede: actas do 10.2 Congresso da Associacdo Portuguesa de Bibliotecarios, Arquivistas e
Documentalistas, Guimaraes, 7-9 Abr. 2010 (72- 95). 7. Forma das citaces: Segundo o Manual da APA,
as citacbes sdo sempre no formato autor-data-localizacdo: 6.1. Autor citado, mas cujo nome ndo é
integrado no texto: Ex.: Texto: “Apesar da violéncia dos ataques, “o saque ndo atingiu todas as
localidades do Concelho” (Marta, 1996, p. 26). Bibliografia (Referéncia bibliografica): MARTA, I. S. (1996)
— Pinhel Falcdo (2.2 ed.). Pinhel: ed. do autor. 6.2. Autor integrado no texto: Se o nome do autor for
parte integrante do texto apenas devem ser colocados entre parénteses o ano e os numeros das
paginas. Ex.: Texto: “Segundo Marta (1996, p. 83), o saque nao atingiu todas as localidades do concelho
(...)” Bibliografia (Referéncia bibliografica): MARTA, I. S. (1996) — Pinhel Falcdo (2.2 ed.) Pinhel: ed. do
autor, 1996. 3.2 Cita¢Ges de obras com mais de um autor: Anexo 4 - Normas para a elaboragdo de
Bibliografias, Referéncias Bibliograficas e Citagdes — APA (American Psycological Association) A citagdo
dos elementos com mais de um autor pode abreviar-se e referir-se apenas o nome do primeiro autor
seguido de “et.al.
a citacdo e a lista das referéncias bibliograficas. Exemplos: Texto: “Relativamente aos ritmos dessa

”

, desde que a forma abreviada ndo implique uma correspondéncia inadequada entre

“monumentalizacdo”, a cronologia das inscricbes analisadas parece apontar para um processo
relativamente tardio em algumas dreas do interior, desenrolando-se possivelmente a partir dos Flavios
ou mesmo durante o reinado de Trajano” (Fernandes et.al., 2006, p. 182).” Bibliografia (Referéncia
bibliografica): FERNANDES, L. S. [et al.] (2006) — Vicus e Castellum na Provincia Lusitania: notas
epigraficas e arqueoldgicas. Conimbriga. 45, 155-188. 3.3 Documentos do mesmo autor, com a mesma
data Se as citagOes e respectiva lista de referéncias bibliograficas contiverem varios documentos do
mesmo autor publicados no mesmo ano acrescenta-se ao de publicacdo uma letra (a, b, ¢, ... etc.) na
citagcdo e na referéncia bibliografica, para assegurar a correspondéncia entre a citacdo e a referéncia.
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Ex.: Texto e CitagOes: “A epigrafia conhecida mostra que “os proprietarios das villae eram de origem
indigena” (Perestrelo, 2003a, p. 179), o que, aliado aos vestigios de pinturas e gravuras rupestres nas
areas circundantes, permite pensar numa continuidade da ocupacdo daquela regido desde tempos pré-
histdricos (Perestrelo, 2003b, p. 12).

6.1 Bibliografia (Referéncias bibliograficas):

PERESTRELO, M. S. G.(2003a) — A romaniza¢do na bacia do Rio CoOa. Lisboa: Ministério da Cultura —
Parque Arqueoldgico do Vale do Cba. PERESTRELO, M. S. G. (2003b) — O sitio pré-histérico da Ladeira
(Barracdo, Guarda). Praca Velha: 14, Guarda: Camara Municipal da Guarda, pp. 10-20. 3.4. Citacdo de
obras ndo consultadas pelo autor Sempre que o extracto ou a obra citados ndo foram vistos pelo autor e
a citacdo é feita indirectamente, por intermédio de outra fonte, devem fazer-se anteceder as citagdes da
indicacdo citado por; a obra que constara da bibliografia é aquela de onde foi tirada a citagcdo. Exemplo:
Texto “Bob Usherhood (1996, citado por Riviére, 2004, p. 50) é um dos autores que defende a
impossibilidade da neutralidade na investigacdo cientifica...”. Anexo 4 - Normas para a elaboracdo de
Bibliografias, Referéncias Bibliograficas e Citagdes — APA (American Psycological Association) Bibliografia
(Referéncias bibliograficas): RIVIERE, J. C. (2004) — Metodologia de la documentacidn cientifica. Madrid:
Alfaguara.

Para mais informacgdo consultar:

http://www.wisc.edu/writing/Handbook/American_Psychological _Association_(APA)_Documentation_
M.pdf Outras Paginas da Internet com informacao relevante relativamente a normas sobre referéncias
bibliograficas: http://www.apastyle.org http://www.apastyle.org/elecsource.html
http://www.apastyle.org/elecref.html http://www.apastyle.org/electext.html
http://www.lib.memphis.edu/instr/style.htm
http://www.libraries.wright.edu/libnet/referen/citation.html
http://bedfordstmartins.com/online/cite6.html
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